Benutzungsordnung der Nordost-Bibliothek

§ 1 Zweck der Bibliothek

Die Nordost-Bibliothek am Nordost-Institut (IKGN e.V.) an der Universitat Hamburg dient
als wissenschaftliche Spezialbibliothek der Forschung, dem Studium sowie der
allgemeinen Bildung und Information. Biicher, Zeitschriften und andere Medien kénnen
nach MaRgabe dieser Benutzungsordnung ausgeliehen oder im Lesesaal der Bibliothek
benutzt werden. Im Lesesaal sind auch die Bestdnde des Nordostdeutschen Archivs
sowie der Carl-Schirren-Gesellschaft und des Ostpreullischen Landesmuseums
zuganglich.

§ 2 Zulassung zur Benutzung

(1) Wer Bestande der Nordost-Bibliothek benutzen will, bedarf der Zulassung. Die
Zulassung erfolgt durch Ausstellung eines nicht tbertragbaren Benutzerausweises, der
als Benutzerstammkarte gilt und vom Benutzer zu unterzeichnen ist. Der
Benutzerausweis verbleibt in der Nordost-Bibliothek.

(2) Die Zulassung ist persodnlich unter Vorlage des Personalausweises oder des Passes
nebst amtlichem Nachweis der Wohnung zu beantragen. Minderjahrige benétigen eine
Einwilligungserklarung ihres gesetzlichen Vertreters.

(3) Fur die Zulassung sind folgende personliche Angaben erforderlich: Name, Vorname,
Anschrift, Geburtsdatum, Telefonnummer, E-Mail-Adresse, bei Minderjahrigen
zusatzlich der Name des gesetzlichen Vertreters. Die Nordost-Bibliothek behélt sich vor,
die vom Benutzer bei der Anmeldung erhobenen Daten elektronisch zu speichem.

(__4) Durch die Unterzeichnung des Benutzerausweises verpflichtet sich der Benutzer,
Anderungen des Namens und der Adresse unverziglich der Nordost-Bibliothek
mitzuteilen.

(5) Der Zulassung bedarf nicht, wer den Lesesaal nutzt, ohne Bestédnde der Nordost-
Bibliothek zu verwenden.

§ 3 Offnungszeiten der Nordost-Bibliothek
Die Offnungszeiten der Nordost-Bibliothek sind einem gesonderten Informationsblatt zu

entnehmen. Die Bibliothek kann aus betrieblichen Griinden zeitweise geschlossen
werden.



§ 4 Benutzung im Lesesaal

(1) Die Bestdnde des Lesesaales kénnen nur an Ort und Stelle benutzt werden
(Prasenzbestand). Sie werden nach der Benutzung von den Mitarbeitern der Bibliothek
wieder an den richtigen Ort zuriickgestelit.

(2) Es ist im Lesesaal nicht gestattet, zu rauchen, zu essen oder zu trinken.

(3) Mantel und Taschen dirfen nicht in den Lesesaal mitgenommen werden. Zur
Deponierung sind die SchlieRfacher und die Garderobe zu benutzen. Fiir verloren
gegangene Gegenstéande wird kein Schadensersatz geleistet. Desgleichen wird fiir die
abgelegte Garderobe keine Haftung iibernommen. Die SchlieRficher sind vor dem
Verlassen der Nordost-Bibliothek wieder zu raumen.

§ 5 Benutzung sekretierter Bestinde

Bibliotheksgut, das fiir die uneingeschrankte Benutzung nicht geeignet ist, kann nur bei
Nachweis eines wissenschaftlichen beruflichen Zweckes eingesehen werden.

§ 6 Belegexemplare

Benutzer, die Bestdnde der Nordost-Bibliothek oder des Nordostdeutschen Archivs zur
Erstellung einer Publikation auswerten, werden gebeten, der Nordost-Bibliothek ein
Exemplar dieser Verdffentlichung zur Verfiigung zu stellen.

§ 7 Beschrinkungen der Ausleihe

(1) Grundsétziich sind fur die Benutzung auBerhalb der Nordost-Bibliothek nicht
entleihbar:

a) Werke, die im Lesesaal stehen;

b) Werke, die vor 1900 erschienen sind;

c) Leihgaben;

d) Rara;

e) Landkarten und Druckgraphiken;

f) Schulprogramme;

g) Archivalien;

h) Ansichtspostkarten und Fotos.

(2) Sollten konservatorische Gesichtspunkte dies erfordern, kann die Bibliothek die
Ausleihe weiterer Werke beschranken.

(3) Die Mitarbeiter der Nordost-Bibliothek sind berechtigt, die Anzahl der von einem
Benutzer gleichzeitig entliehenen Béande zu begrenzen.




§ 8 Ausleihe

(1) Fur jedes gewlinschte Werk ist ein Leihschein auszufillen. Jeder Leihschein muss
die eigenhandige Unterschrift des Benutzers tragen.

(2) Die Leihfrist betragt 4 Wochen. Die Nordost-Bibliothek kann im Einzelfall eine kiirzere
oder langere Leihfrist festlegen.

(3) Es ist moéglich, aus den Bestéanden der Nordost-Bibliothek entliehene Materialien als
Exponate fiir Ausstellungen oder als Vorlage fir die Herstellung fotografischer
Aufnahmen zu nutzen. In einem solchen Fall ist jedoch eine gesonderte Vereinbarung
zu treffen.

(4) Fernleihe ist grundsétzlich ausgeschlossen.

§ 9 Verlangerung der Leihfrist
(1) Eine Verlangerung der Leihfrist ist méglich, wenn keine Vorbestellung vorliegt.
(2) Der Verlangerungsantrag ist schriftlich oder mindlich vor Ablauf der Leihfrist zu
stellen.
§ 10 Vormerkung
Verliehene Biicher kénnen fir den Zeitpunkt der Rickgabe zur Entleihung vorgemerkt
werden.
§ 11 Riickgabe
Entliehene Bicher sind spatestens bei Ablauf der Leihfrist unaufgefordert
zurtickzugeben.
§ 12 Behandlung entliehener Biicher
(1) Es ist nicht gestattet, entliehene Biicher an Dritte weiterzugeben.
(2) Eintragungen, Unterstreichungen und sonstige Veranderungen am Bibliotheksgut
sind untersagt.
§ 13 Haftungsumfang
Fir den Verlust oder die Beschadigung von Bibliotheksgut wahrend der Benutzung hat

der Benutzer vollen Ersatz zu leisten, auch wenn ihn kein Verschulden trifft. Art und Héhe
der Ersatzleistung bestimmt die Bibliothek nach pflichtgemalkem Ermessen.



§ 14 Gebiihren

Die Benutzung der Bibliothek ist grundsatzlich gebihrenfrei.

§ 15 Anfertigen von Fotokopien/Scans
(1) Auf Verlangen des Benutzers fertigen die Mitarbeiter der Nordost-Bibliothek
Fotokopien/Scans an, wenn die Vorlage dies zuldasst. Die Beachtung von
Urheberrechten obliegt dem Benutzer.
(2) Die Kosten fur die Fotokopien/Scans sind einem gesonderten Informationsblatt zu
entnehmen.

§ 16 VerstoRe

Benutzer der Nordost-Bibliothek, die gegen diese Benutzungsordnung verstolien, haften
fur den entstandenen Schaden und kdnnen von der Benutzung der Nordost-Bibliothek
ausgeschlossen werden.

§ 17 Inkrafttreten

Diese Benutzungsordnung tritt am 17.09.2026 in Kraft.
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Luneburg, den 16.09.2026 Nordost-Institut
Die Direktorin



